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Guatemala, 29 de enero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrados General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de prestarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos
Numero 029-80-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial 31-2021, correspondiente al periodo
del 13 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie ABEA173F niumero de DTE 875776112,

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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-

Apoyar en la conformacién de expedientes para pago de prestaciones laborales,
indemnizacién y vacaciones.

Apoyar en la elaboracion de célculos de prestaciones laborales, indemnizacién y vacaciones.
Apovyar en la publicacidn de finiquitos en el portal de la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en la publicacion de contratos en el portal de la Contralorfa General de Cuentas.
Brindar apoyo en realizar informes de altas y bajas para su respectivo registro ante la
Contraloria General de Cuentas.

Brindar apoyo en el registro y control de colegiados activos del personal profesional de la
Direccidn Superior y Unidades Ejecutoras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

-

Se brindd el apoyo en la conformacion de expedientes para pago de prestaciones laborales,
indemnizacion y vacaciones.

Se brindd el apoyo en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales, indemnizacion y
vacaciones.

Se brindd el apoyo en la publicacidn de finiguitos en el portal de la Contraloria General de
Cuentas.

Se brindé el apoyo en |a publicacidn de contratos en el portal de la Contraloria General de
Cuentas.

Se brindd el apoyo en realizar informes de altas y bajas para su respectivo registro ante la
Contraloria General de Cuentas.

Se brindé el apoyo en el registro y control de colegiados activos del personal profesional de
la Direccidn Superior y Unidades Ejecutoras.
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